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REGULAMIN ORGANIZACYJINY

Rozdziat |

PRZEDMIOT REGULACJI

§1

1. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Szpitala Dzieciecego im. J. Brudzihskiego
w Bydgoszczy, zwanego dalej ,WSD”, okresla sposdb i warunki udzielania $wiadczen
zdrowotnych, a w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu,

2) cele i zadania podmiotu,

3) strukture organizacyjng WSD,

4) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych,
5) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych,

6) przebieg procesu udzielania $wiadczeh zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej
dostepnosci i jakosci tych swiadczen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych
WSD,

7) organizacje i zadania poszczegdlnych jednostek lub komoérek organizacyjnych zakfadu
leczniczego WSD oraz warunki wspotdziatania tych jednostek lub komorek dla

zapewniania sprawnego i efektywnego funkcjonowania WSD pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i  administracyjno-
gospodarczym,

8) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ leczniczg
w zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,

9) wysokos¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposéb
okredlony w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

10) organizacje procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat,

11) wysoko$¢ optaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny
od oso6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok oraz od podmiotéw, na
Zlecenie ktérych przechowuje sie zwloki w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem
karnym,
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12) wysokos¢ opfat za udzielane Swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw
publicznych,

13) sposob kierowania jednostkami i komaérkami organizacyjnymi WSD.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor WSD, a opiniuje Rada Spoteczna.

Rozdziat I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§2
§3

Siedzibg WSD jest miasto Bydgoszcz.

1. Obszarem dziatania WSD jest wojewddztwo kujawsko-pomorskie.
2. WSD moze udziela¢ swiadczen zdrowotnych ludnosci z terenu innych wojewodztw oraz
cudzoziemcom na podstawie ogdlnie obowigzujgcych przepisow.

§4

1. Celem WSD jest udzielanie $wiadczeh zdrowotnych, zapobieganie powstawaniu choréb,
promocja zdrowia.

2. Swiadczenia zdrowotne sg udzielane dzieciom oraz osobom dorostym zgodnie z posiadanymi
specjalnosciami okreslonymi we wiasciwych wpisach rejestrowych.

3. WSD moze prowadzi¢c badania naukowe i prace badawczo-rozwojowe w powigzaniu
z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych i promocjg zdrowia, a takze realizowa¢ zadania w zakresie
szkolen podyplomowych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych i promocjg
zdrowia.

§5

Podstawowymi zadaniami WSD jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych przewidzianych w ustawie
0 dziatalnosci leczniczej, w tym:

1) sprawowanie stacjonarnej opieki zachowawczej specjalistycznej i ogdlnopediatrycznej oraz
zabiegowej: chirurgicznej, urologicznej, neurochirurgicznej i otolaryngologicznej;

2) sprawowanie pediatrycznej ambulatoryjnej opieki specjalistycznej oraz ambulatoryjnej nocnej
i Swigtecznej opieki zdrowotnej,

3) udzielanie specjalistycznych swiadczen zdrowotnych w zakresie profilaktyki, promocji zdrowia,
diagnostyki, rehabilitacji oraz pielegnaciji.

§6

Miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych:

1) Wojewddzki Szpital Dzieciecy przy ul. Chodkiewicza 44,
2) Zespot Specjalistycznej Opieki Ambulatoryjnej przy ul. Chodkiewicza 44,
3) Wojewddzka Przychodnia Specjalistyczna dla Dzieci przy ul. Chodkiewicza 44,
4) Wojewodzki Osrodek Rehabilitacji dla Dzieci przy ul. Chodkiewicza 44,
5) Nocna i swigteczna opieka zdrowotna przy ul. Chodkiewicza 44 (dzieci) i Krélowej Jadwigi 16
(dorosli).
§7

1. Rodzaj $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez WSD:
1) stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne szpitalne,
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2) ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne.

Zakres udzielanych $wiadczer zdrowotnych obejmuje:
a) w_ramach _stacjonarnych i catodobowych Swiadczeh zdrowotnych szpitalnych: pediatrie,

endokrynologie i diabetologie dziecieca, kardiologie dziecieca, alergologie i choroby ptuc

u dzieci, audiologie, foniatrie i otolaryngologie dzieciecg, anestezjologie i intensywng terapie
dla dzieci, neurologie dziecieca, neurochirurgie dziecieca, radiologie i diagnostyke obrazowa,
neonatologie, reumatologie, onkologie i hematologie dzieciecg, chirurgie dzieciecg, nefrologie
dziecieca;

b) w ramach ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych: pediatrie, endokrynologie i diabetologie

dziecieca, kardiologie dziecieca, alergologie i choroby ptuc u dzieci, audiologie, foniatrie
i otolaryngologie dzieciecg, neurologie dzieciecg, neurochirurgie dzieciecg, radiologie
i diagnostyke obrazowg oraz laboratoryjng, reumatologie, onkologie i hematologie dziecieca,
chirurgie dziecieca, nefrologie dziecieca, rehabilitacje medyczng dla dzieci, ginekologie dla
dziewczat, neurologopedie, surdologopedie, dermatologie i wenerologie, choroby wewnetrzne,
gastroenterologie i gastroenterologie dziecieca.

§8

WSD udziela s$wiadczen zdrowotnych na zasadach obowigzujgcych na terenie Rzeczpospolite
Polskiej.

§9

W miejscu udzielania swiadczen zdrowotnych nie mogg by¢ swiadczone ustugi pogrzebowe oraz
prowadzona ich reklama.

§10

Swiadczenia zdrowotne udzielane sg wytgcznie przez osoby wykonujgce zawdd medyczny,
spetniajgce wymagania zdrowotne oraz inne okreslone w odrebnych przepisach.

§ 11

Informacje o wykonaniu niezbednych czynnosci okotooperacyjnych w Bloku Operacyjnym zapisywane
sg przez lekarza anestezjologa w okotooperacyjnej karcie kontrolnej.

1.

§ 12

WSD prowadzi, przechowuje i udostepnia dokumentacje medyczng w sposéb okreslony

odrebnymi przepisami oraz zapewnia ochrone danych zawartych w tej dokumentaciji.

2.
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Dokumentacja medyczna zawiera co najmniej:

1) oznaczenie pacjenta, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci:
a) nazwisko i imie (imiona),
b) date urodzenia,
C) oznaczenie pici,
d) adres miejsca zamieszkania,

e) numer PESEL, jezeli zostat nadany, w przypadku noworodka - numer PESEL
matki, aw przypadku oséb, ktére nie majg nadanego numeru PESEL - rodzaj
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,
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10.

f) w przypadku gdy pacjentem jest osoba matoletnia, catkowicie ubezwtasnowolniona
lub niezdolna do $wiadomego wyrazenia zgody - nazwisko i imi¢ (imiona)
przedstawiciela ustawowego, PESEL oraz adres jego miejsca zamieszkania
i numer kontaktowy;

2) oznaczenie podmiotu udzielajgcego swiadczeh zdrowotnych ze wskazaniem komorki
organizacyjnej, w ktérej udzielono swiadczen zdrowotnych;

3) opis stanu zdrowia pacjenta lub udzielonych mu $wiadczenh zdrowotnych;
4) date dokonania wpisu;

5) oznaczenie osoby udzielajgcej $wiadczen zdrowotnych oraz kierujgcej na badanie,
konsultacje lub leczenie.

WSD udostepnia dokumentacje medyczng pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu,
badz osobie upowaznionej przez pacjenta.

WSD udostepnia dokumentacje medyczng réwniez innym podmiotom zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.

Po $mierci pacjenta, dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta przedstawicielem ustawowym.
Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu
sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwit sie temu pacjent za zycia.

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:
1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w siedzibie WSD;
2) przez sporzgdzenie jej wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku;
3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru iz zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zgda udostepnienia oryginatow tej
dokumentacji.

Udostepnienie dokumentacji pacjenta nastepuje bez zbednej zwioki na podstawie wniosku osoby
lub instytucji uprawnionej do jej otrzymania.

(uchylony)

Za udostepnianie dokumentacji medycznej w sposob okreslony w ust. 6 pkt 2) WSD pobiera
optate z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3). Optaty nie pobiera sie w przypadku udostepnienia
dokumentacji medycznej pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy
w zgdanym zakresie i w sposob, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 2).

Maksymalna wysokos$¢ optaty za:
1) jedng strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej - nie moze przekraczaé 0,002,
2) jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie moze przekracza¢ 0,00007;
3) udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym noéniku danych - nie moze
przekracza¢ 0,0004
- przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, poczgwszy od pierwszego dnia miesigca nastepnego po miesigcu,
w ktorym nastgpito ogtoszenie.

10a. Wysokos$¢ opfaty za udostepnianie dokumentacji medycznej okreslona jest w zarzgdzeniu

Dyrektora WSD.
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https://sip.lex.pl/#/dokument/16832385#art%2820%29pkt%282%29

11.

W sprawach swiadczeh z ubezpieczenia spotecznego Zakitad Ubezpieczeh Spotecznych ma
prawo do nieodptatnego korzystania z dokumentacji medycznej Szpitala. Zwolnienie z optat za
udostepnianie dokumentacji medycznej wewnetrznej Szpitala przystuguje réwniez w sprawach
dotyczacych sSwiadczen pienieznych z ubezpieczenia emerytalnego i rentowego organom
rentowym oraz osobom ubiegajacym sie o te sSwiadczenia. Optaty nie pobiera sie rowniez
w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwigzku z postepowaniem przed
wojewodzkg komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych.

§ 13

WSD realizuje zadania obronne na potrzeby panstwa poprzez:

2a.

1) wspotdziatanie z wiasciwymi miejscowo strukturami zarzgdzania kryzysowego w zakresie
zapewnienia pomocy medycznej poszkodowanej ludnosci w razie wystgpienia sytuacji
kryzysowych;

2) okreslenie niesienia pomocy medycznej na wypadek zaistnienia sytuacji kryzysowych;

3) tworzenie zastepczych tozek szpitalnych rozwijanych na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa;

4) opracowywanie stosownie do potrzeb i aktualizacja planéw zarzgdzania kryzysowego;

5) utrzymanie w sprawnosci technicznej zapasowego zrédia energii oraz awaryjnego ujecia
wody;

6) prowadzenie szkoleh w zakresie:

e przygotowan personelu do dziatania w sytuacjach kryzysowych,
e 7 zakresu powszechnej samoobrony.

Rozdziat Il
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 14

Swiadczeniem zdrowotnym udzielanym w WSD s3 dziatania stuzgce zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajgce z procesu leczenia
lub przepiséw odrebnie regulujgcych zasady ich udzielania.

WSD udziela swiadczen zdrowotnych finansowanych ze Srodkdéw publicznych ubezpieczonym
oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie odrebnych przepiséw
nieodpfatnie, za czes$ciowg odptatnoscig lub catkowitg odptatnoscia.

Udzielanie Swiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat pozostaje bez wplywu na
kolejnos¢ pozycji na prowadzonej przez WSD liscie oczekujgcych na udzielenie swiadczenia
zdrowotnego finansowanego ze $rodkéw publicznych i z wykluczeniem weryfikacji prawa do
ubezpieczenia zdrowotnego.

Wysokos¢ optat za swiadczenia zdrowotne udzielane osobom innym, niz wymienione w ust. 2,
ustala Dyrektor WSD.

Przy ustalaniu wysokosci opfaty, o ktérej mowa w ust. 3, Dyrektor uwzglednia rzeczywiste koszty
udzielenia swiadczenia zdrowotnego.

Zasady pobierania optat stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Cennik swiadczen zdrowotnych wykonywanych w WSD wprowadzany jest w zycie w drodze
odrebnego zarzgdzenia Dyrektora.

§ 15

WSD nie moze odmowi¢ udzielenia swiadczenia zdrowotnego (przyjecia do szpitala) osobie w stanie
zagrozenia zdrowia lub zycia.
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§ 16

WSD zapewnia udzielanie $wiadczen w sposdb kompleksowy, w szczegdlnosci obejmujgcy
wykonanie niezbednych badan, w tym badan laboratoryjnych i diagnostyki obrazowej oraz procedur
medycznych zwigzanych z udzielaniem tych swiadczen.

§ 17 (uchylony)

§18

1. W miejscu udzielania swiadczen zdrowotnych WSD podaje do wiadomosci pacjentom informacje
0 godzinach i miejscach udzielania $wiadczeh w poszczegolnych zakresach swiadczen.
2. WSD umieszcza wewnatrz budynku siedziby i jednostek organizacyjnych informacje dotyczgce
w szczegolnosci:
a) imion i nazwisk o0s6b kierujgcych pracg komoérki organizacyjnej, a w przypadku
ambulatoryjnej opieki zdrowotnej rowniez godzin i miejsca ich udzielania,
b) zasad zapisdw na porady i wizyty,
c) trybu skfadania skarg i wnioskow,
d) praw pacjenta,
e) adresu oraz numeréw telefonu Rzecznika Praw Pacjenta oraz numeru bezptatnej infolinii
Biura Rzecznika,
f) informacji o mozliwosci i sposobie zapisania sie na liste oczekujgcych na $wiadczenie,
g) adresu i numeru telefonu wiasciwej miejscowo komorki do spraw skarg i wnioskéw oddziatu
wojewoddzkiego funduszu (NFZ).
§19

1. WSD zapewnia rejestracje pacjentéw na podstawie zgtoszenia (np. osobistego, telefonicznego,
elektronicznego).

2. WSD jest zobowigzany do przyjecia pacjenta w ustalonym terminie. W razie wystgpienia
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili ustalania terminu udzielania
Swiadczenia, a ktore uniemozliwiajg zachowanie ustalonego terminu, WSD w kazdy dostepny
sposob informuje pacjenta o zmianie terminu.

3. Istnieje mozliwos¢ udzielenia w WSD, za zgodg opiekuna ustawowego/prawnego pacjenta,
Swiadczenia zdrowotnego w formie teleporady zgodnie z ,Zasadami udzielania teleporad
w ramach Specjalistycznej Opieki Ambulatoryjnej” - zatgcznik nr 5.

§ 20

1. Pacjent zgtasza sie do WSD z nastepujagcymi dokumentami:
= skierowaniem w wersji papierowej lub z kodem e-skierowania do szpitala, poradni,
pracowni diagnostycznej (w przypadkach kiedy jest wymagane),
Ksigzeczkg Zdrowia Dziecka (jezeli posiada),
numerem PESEL pacjenta (jezeli nadano),
dokumentacjg medyczng pacjenta (wypisy szpitalne i wyniki badan, jezeli posiada),
dokumentem tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie z pacjentem do WSD,
numerem PESEL matki dziecka do ukoriczenia 12 miesigca zycia (jezeli nadano)
w przypadku pacjentéw z Unii Europejskie/krajow EFTA: aktualna Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) oraz odpowiedni typ formularza,
= zaswiadczeniem lekarskim,
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N

= orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci (jesli posiada) lub zaswiadczeniem
lekarskim (jedli posiada) uprawniajacym do korzystania poza kolejnoscig ze swiadczen
opieki zdrowotne;.

W przypadku pacjenta niepetnoletniego, do WSD zgtasza sie réwniez opiekun ustawowy/prawny
z dokumentem  tozsamosci lub  osoba posiadajgca  petnomocnictwo  opiekuna
ustawowego/prawnego w celu sprawowania opieki nad dzieckiem, poswiadczone notarialnie.
W przypadku badan lub zabiegéw stwarzajgcych podwyzszone ryzyko dla w/w pacjenta przy braku
obecnosci opiekuna ustawowego/prawnego wymagana jest zgoda sadu opiekunczego na
wykonanie badan/zabiegow.

W sytuacjach nagtych - do szpitala lub w przypadku kolejnej wizyty w danej poradni, z pacjentem
zgtasza sie opiekun faktyczny.

Pacjent petnoletni, przedstawiciel ustawowy pacjenta, sktada w izbie przyje¢ lub rejestracji poradni
czy pracowni diagnostycznej pisemne oswiadczenie o upowaznieniu 0s6b trzecich do
otrzymywania informacji na temat stanu zdrowia pacjenta i o udzielonych $wiadczeniach; dostepu
do dokumentacji medycznej pacjenta i uzyskania kserokopii dokumentacji medycznej pacjenta
i wynikow badan.

Ztozone os$wiadczenie obowigzuje we wszystkich jednostkach organizacyjnych WSD do momentu
zmiany jego zakresu, odwotania lub zmiany osdéb wskazanych w upowaznieniu przez opiekuna
prawnego lub ustawowego pacjenta.

Przyjecie do szpitala i leczenie szpitalne.

§21
Przyjecia do szpitala dokonuje sie w Izbie Przyje¢ w trybie:

a) planowym (na podstawie skierowania lekarza),

b) nagtym (ze skierowaniem Iub bez skierowania, w przypadku bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia).

Izba Przyje¢ funkcjonuje przez catg dobe w budynku B1 WSD przy ul. Chodkiewicza 44.

WSD zapewnia udzielanie swiadczeh ambulatoryjnych w Izbie Przyje¢ gidwnie pacjentom
kierowanym przez inne podmioty lecznicze w tym jednostki $wiadczgce nocng i Swigteczng
opieke zdrowotng oraz innym osobom zgodnie ze wskazaniami medycznymi i profilem
dziatalnosci podmiotu.

Przyjecia planowe. Termin przyjecia planowego ustalany jest przez opiekuna pacjenta lub za
posrednictwem osoby trzeciej z oddziatem szpitalnym do ktérego pacjent jest kierowany.

Pacjent jest rejestrowany w kolejce oczekujgcych (dane ze skierowania i data wpisu na liste
oczekujgcych) i w terminie 14 dni zobowigzany jest do dostarczenia skierowania do wskazanego
oddziatu WSD osobiscie, za posrednictwem osoby trzeciej lub listownie.

Pacjent zgtaszajgcy sie do Izbie Przyjeé jest niezwtocznie badany przez lekarza dyzurnego lzby
Przyje¢ i w razie potrzeby odpowiedniego lekarza specjaliste.

Kolejnos¢ przyjmowania pacjentéw ustala pielegniarka dyzurna na podstawie wstepnej oceny
stanu ogodlnego (wyglad, zachowanie, wywiad). Pierwszenstwo przyjmowania majg pacjenci w
stanie zagrozenia zycia i przywiezieni jednostkg transportu sanitarnego.

W wyniku przeprowadzonego badania lekarz dyzurny Izby Przyje¢ orzeka o przyjeciu
zgtaszajgcego sie do szpitala po uzyskaniu jego zgody Ilub przedstawiciela
ustawowego/prawnego albo opiekuna faktycznego, chyba ze na mocy obowigzujgcych przepisow
przyjecie do szpitala jest mozliwe bez wyrazenia zgody. Wyrazenie zgody nastepuje w formie
pisemnego oswiadczenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pacjenci przyjmowani do szpitala zaopatrywani sg w znak tozsamosci. Szczegbétowe warunki
i tryb zaopatrywania w/w pacjentéw przyjmowanych do szpitala w znak tozsamosci oraz zasady
postepowania w razie stwierdzenia braku tych znakéw okreslajg odrebne przepisy.

W przypadku gdy pacjent wymaga bezwzglednej hospitalizacji, a zakres $wiadczen udzielanych
przez szpital lub wzgledy epidemiologiczne bgdz brak miejsc nie pozwalajg na przyjecie, szpital
po udzieleniu niezbednej pomocy kieruje pacjenta do innego szpitala po telefonicznym
uzgodnieniu miejsca, zapewniajgc transport sanitarny.

W przypadku braku wolnych miejsc w szpitalu, gdy stan pacjenta nie wymaga natychmiastowej
hospitalizacji lekarz dyzurny Izby Przyje¢ w porozumieniu z wasciwym ordynatorem/kierujgcym
oddziatem wyznacza termin przyjecia zgtaszajgcego sie do szpitala wpisujgc go na liste
oczekujgcych na przyjecie.

Kazdy przypadek odmowy przyjecia do szpitala lub udzielonej porady jest odnotowywany
w Ksiedze porad ambulatoryjnych i odméw. Pacjent po udzielonym swiadczeniu otrzymuje Karte
informacyjng lzby Przyjeé, Karte konsultacji w przypadku udzielonej konsultacji specjalistycznej
oraz wyniki badan jezeli zlecono.

Pacjent wymagajgcy hospitalizacji, z I1zby Przyje¢ pacjent przekazywany jest do odpowiedniego
oddziatu w zaleznosci od jego stanu zdrowia i wymaganych swiadczen zdrowotnych.

Proces udzielania swiadczen zdrowotnych na oddziale szpitalnym przebiega w sposoéb
zaplanowany i dostosowany do indywidualnych potrzeb pacjenta.

W zaleznosci od potrzeb pacjenta korzysta sie ze specjalistycznych ustug innych oddziatéw lub
innych jednostek ochrony zdrowia.

Wypis pacjenta ze szpitala nastepuje w:
= trybie planowym po zakonczeniu leczenia lub po przekazaniu pacjenta do innej
jednostki ochrony zdrowia w celu kontynuacji leczenia,
= w trybie nagtym na zgdanie pacjenta lub do innej jednostki ochrony zdrowia w celu
kontynuaciji leczenia.

O wypisie decyduje lekarz prowadzacy w porozumieniu z ordynatorem oddziatu lub lekarz
dyzurny w porozumieniu z lekarzem koordynujgcym dyzur.

Karte informacyjng leczenia szpitalnego podpisuje lekarz wypisujgcy i ordynator/lekarz kierujgcy
oddziatem albo lekarz przez niego upowazniony.

Przechowywanie zwitok pacjenta diuzej niz 72 godziny nastepuje odptatnie w wysokosci
okre$lonej w zarzgdzeniu Dyrektora WSD.

Wojewddzka Przychodnia Specjalistyczna dla Dzieci (Poradnie Specjalistyczne)

Wojewodzki Osrodek Rehabilitacji dla Dzieci (Poradnia, Dziat, Osrodek)

§ 22

Poradnie specjalistyczne czynne sg w dni robocze w godzinach ustalonych dla poszczegdlnych
poradni.

Warunkiem korzystania z ustug poradni specjalistycznych jest posiadanie aktualnego
ubezpieczenia zdrowotnego oraz skierowania do poradni z wyjatkiem swiadczen z zakresu
ginekologii.

Rejestracja pacjentow odbywa sie w godzinach pracy poradni w siedzibie WSD po telefonicznym,
elektronicznym lub osobistym zgtoszeniu.

Opiekun ustawowy/prawny pacjenta w okresie 14 dni od wyznaczenia terminu wizyty
zobowigzany jest osobiscie, za posrednictwem oséb trzecich lub listownie do dostarczenia do
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Rejestracji poradni oryginatu skierowania. Brak dostarczonego skierowania skutkuje
wykresleniem pacjenta z kolejki oczekujgcych.

5. W kazdym momencie przed udzieleniem swiadczenia w poradni pacjent ma mozliwos¢ rezygnaciji
z wyznaczonej wizyty i odbioru oryginatu skierowania w celu rejestracji w innej jednostce
medyczne;j.

6. Dla kazdej poradni specjalistycznej obowigzuje odrebna lista oczekujgcych uwzgledniajgca tryb
przyjecia pacjenta jezeli wskazano na skierowaniu.

7. Zapisy odbywajg sie z wyprzedzeniem na okreslony dzien (wolny termin) i/lub godzine
planowanej wizyty.

8. W przypadku wizyty kontrolnej termin wyznacza w systemie komputerowym lekarz.
W uzasadnionych przypadkach termin wizyty kontrolnej w systemie komputerowym wyznacza
rejestratorka na podstawie pisemnego zlecenia lekarza.

9. (uchylony)

10. O zmianie terminu wizyty, zabiegu i badania diagnostycznego pacjenci sg powiadamiani w kazdy
dostepny sposob.

11. Opiekun ustawowy/prawny pacjenta pierwszorazowego w danej poradni specjalistycznej lub
Zz nowym skierowaniem do danej poradni, zgtasza sie do poradni w wyznaczonym dniu i godzinie
(jesli zostata okreslona) przedstawiajgc w punkcie Rejestracji dokumenty okreslone w § 20.

12. Rejestratorka uzupetnia dane osobowe pacjenta pierwszorazowego w Rejestrze Pacjentéw
Przychodni (oddzielnego dla kazdej poradni) i zaktada indywidualng Kartoteke pacjenta,
dotgczajgc do Historii zdrowia i choroby skierowanie do poradni specjalistyczne;j.

13. W przypadku kolejnej wizyty, rejestratorka odszukuje Kartoteke pacjenta w katalogu znajdujgcym
sie w pomieszczeniu rejestracji i przekazuje jg do gabinetu lekarskiego.

14. Opiekun ustawowy/prawny pacjenta zobowigzany jest do zgtaszania w Rejestracji zmiany danych
pacjenta, opiekundéw (dane kontaktowe i inne).

15. W przypadku wizyty kontrolnej w danej poradni pacjent udaje sie bezposrednio w wyznaczonym
dniu pod dany gabinet lekarski.

16. Na planowg wizyte do lekarza specjalisty wraz z pacjentem zgtasza sie¢ opiekun
ustawowy/prawny lub faktyczny (wizyta kontrolna).

17. W przypadku badan i zabiegéw diagnostycznych inwazyjnych lub stanowigcych podwyzszone
ryzyko dla pacjenta wymagana jest pisemna zgoda, wylgcznie opiekuna ustawowego/prawnego.

18. Kolejnos¢ przyjmowania pacjentéw w danej poradni zalezy od kolejnosci zgtoszenia sie pacjenta
lub rejestracji pacjenta na godzine w danym dniu.

19. W gabinecie lekarz przeprowadza wywiad i badanie przedmiotowe, sporzgdzajgc odpowiedni
zapis z udzielonego swiadczenia medycznego w elektronicznej Historii zdrowia i choroby.

20. Na podstawie uzyskanych danych podejmuje decyzje o wykonaniu badan diagnostycznych,
wdrozeniu postepowania leczniczego i/lub skierowania na zabiegi rehabilitacyjne.

21. (uchylony)

22. Badania i zabiegi diagnostyczne, lecznicze wykonuje odpowiednio lekarz lub pielegniarka,
technik medyczny, fizjoterapeuta na zlecenie lekarza.

23. Zabiegi rehabilitacyjne wykonywane sg na podstawie skierowania w wyznaczonym wczesniej
terminie.

24. Na zakonczenie wizyty (w razie potrzeby) lekarz ustala termin nastepnej wizyty/wizyty kontrolnej,

rejestrujgc pacjenta w terminarzu elektronicznej bazy danych pacjentow.
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Nocna i Swigteczna opieka zdrowotna

§ 23

1. Poradnia oraz gabinet diagnostyczno-zabiegowy nocnej i swigtecznej opieki zdrowotnej czynne
sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 18.00 do 8.00 dnia nastepnego oraz catodobowo
w dni ustawowo wolne od pracy.

2. Nocna i $wigteczna opieka zdrowotna $wiadczy ustugi medyczne dla dzieci i dorostych
w odrebnych lokalizacjach.

3. Dyzurujacy lekarz udziela porad:
» w warunkach ambulatoryjnych,
+ wdomu pacjenta (w przypadkach medycznie uzasadnionych),
+ telefonicznie.

4. W razie nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu zdrowia pacjent moze udac¢ sie po
pomoc do dowolnego punktu nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej, niezaleznie od tego, gdzie
mieszka, i do ktérego lekarza/pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) ztozyt swojg
deklaracje.

5. Z pomocy lekarza i pielegniarki w nocy, w dni wolne i w Swieta mozna skorzystac¢ w razie:
* nagtego zachorowania;
* nagtego pogorszenia stanu zdrowia, gdy nie ma objawdw sugerujgcych bezposrednie
zagrozenie zycia lub istotny uszczerbek zdrowia, a zastosowane srodki domowe lub leki
dostepne bez recepty nie przyniosty spodziewanej poprawy;
» gdy zachodzi obawa, ze oczekiwanie na otwarcie przychodni moze znaczgco niekorzystnie
wptyna¢ na stan zdrowia.

6. Udzielane przez Poradnie swiadczenia zdrowotne obejmujg m.in. nastepujgce zakresy:
- pediatria,
- choroby wewnetrzne.

7. W gabinecie diagnostyczno-zabiegowym nocnej i swigtecznej opieki zdrowotnej realizowane sg
przez pielegniarke zabiegi diagnostyczno-lecznicze na zlecenie lekarza NSOZ lub POZ (poza
godzinami pracy przychodni POZ).

8. Odnosnie rejestracji pacjentéw odpowiednie zastosowanie majg przepisy § 20.

Postepowanie w pracowniach diagnostycznych

§24

1. Pracownie diagnostyczne czynne sg w dni robocze w godzinach ustalonych dla poszczegdélnych
pracowni, a badania RTG, TK i USG dostepne sg catodobowo.
2. Prowadzone postepowanie diagnostyczne obejmuje:

rentgenodiagnostyke i ultrasonografie,

- diagnostyke laboratoryjng (analityczng, mikrobiologiczng i serologiczng),
- elektroencefalografie i elektromiografie,

- diagnostyke nieinwazyjng uktadu krgzenia

- densytometrie,

- endoskopie,

- tomografie komputerows,
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- rezonans magnetyczny.

Dla badan: endoskopii, tomografii komputerowej i rezonansu magnetycznego, Szpital prowadzi
kolejke oczekujgcych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Pracownie diagnostyczne wykonujg badania zaréwno dla pacjentéw hospitalizowanych,
ambulatoryjnych jak i pacjentéw spoza WSD, w tym pacjentom dorostym.

4. Obowigzuje wczes$niejsza rejestracja pacjentdw na podstawie e-skierowania lub skierowania
w wersji papierowej. Skierowanie wymagane jest w przypadku badan radiologicznych. Badania
odpfatne wykonywane sg na podstawie obowigzujgcego cennika i nie wymagajg skierowania, za
wyjatkiem badan: RTG, TK i RM.

5. (uchylony)

Pacjenci hospitalizowani majg zapewniony catodobowy dostep do ustug Swiadczonych przez
pracownie, z wyjgtkiem Pracowni Densytometrii Klinicznej oraz Pracowni Endoskopii.

Kryterium nadrzednym trybu wykonania badania jest stan ogdlny pacjenta.

8. Badania wykonuje wykwalifikowany personel, po odpowiednim przygotowaniu pacjenta (jesli
obowigzuje) i/lub dostarczeniu odpowiednio pobranych prébek materiatu biologicznego.

9. Badania wykonywane sg w sposob zapewniajgcy wiarygodno$¢ wyniku.

10. Badania diagnostyczne inwazyjne oraz stanowigce podwyzszone ryzyko dla pacjenta wymagajg
pisemnej zgody opiekuna prawnego lub ustawowego pacjenta na odpowiednim formularzu
w obecnosci lekarza zlecajgcego.

11. Wyniki badan wydawane sg w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pacjenta oraz
chronigcy je przed dostepem oséb niepowotanych, wylgcznie opiekunom ustawowym, prawnym
lub osobom pisemnie upowaznionym przez jednostke, z kiérg WSD podpisat umowe na
Swiadczenie ustug lub osobie pisemnie upowaznionej przez pacjenta/opiekuna prawnego lub
ustawowego, za okazaniem dokumentu tozsamosci (pacjent powyzej 16 r. z. po okazaniu
legitymacji szkolnej).

§ 25

W przypadku $mierci pacjenta przebywajgcego w WSD pielegniarka dyzurna niezwiocznie
zawiadamia o tym zdarzeniu lekarza prowadzgcego lub lekarza dyzurnego.

Rozdziat IV

ORGANIZACJA | ZADANIA JEDNOSTEK | KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WSD ORAZ
WARUNKI WSPOLDZIALANIA TYCH JEDNOSTEK LUB KOMOREK DLA SPRAWNEGO
| EFEKTYWNEGO FUNKCJONOWANIA WSD POD WZGLEDEM DIAGNOSTYCZNO-
LECZNICZYM, PIELEGNACYJNYM, REHABILITACYJNYM
I ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYM

Organizacja i zadania kadry zarzadzajacej

§ 26
1. Dyrektor kieruje WSD i reprezentuje go na zewnatrz.
2. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczgce WSD i ponosi za nie odpowiedzialnosé.

3. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw WSD.
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o

Dyrektor zarzgdza WSD we wspotpracy z:

a) Zastepca dyrektora ds. lecznictwa,

b) Zastepca dyrektora ds. ekonomiczno-finansowych — gtéwnym ksiegowym,
c) Zastepca dyrektora ds. przychodéw,

d) Zastepca dyrektora ds. administracyjno-technicznych,

e) Naczelng pielegniarka.

Dyrektor moze ustanawia¢ petnomocnikéw do realizacji okreslonych zadan oraz ustala¢ zakres i czas

ich umocowania.

§ 27

1. Dyrektora powotuje i odwotuje Marszatek Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Dyrektor kieruje WSD, a w szczegdlnosci:

1) ustala plany dziatalnosci WSD,
2) realizuje polityke kadrowg gwarantujgcg odpowiedni poziom udzielanych $wiadczen,
3) zarzgdza mieniem i odpowiada za wyniki dziatalnosci WSD,
4) reprezentuje WSD na zewnatrz,
5) podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczgcych WSD, z wyjatkiem nalezgcych do
zakresu dziatania Rady Spoteczne;j.
§ 28

1. Osoby wskazane w § 26 pkt 4 kierujg dziatalnoscig podlegtych im piondéw, zgodnie z przyjetym w
WSD podziatem zadan.

2. Osoby wskazane w § 26 pkt 4 ponoszg odpowiedzialno$¢ za zadania realizowane przez podlegte im
jednostki, dziaty i komérki organizacyjne.

w

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

Do obowigzkéw oséb wskazanych w § 26 pkt 4 w szczegdlnosci nalezy:

organizacja i koordynacja pracy podlegtych jednostek, dziatéw i komérek organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk pracy,

merytoryczny i funkcjonalny nadzér nad realizacjg zadan pionu poprzez nadzér i kontrole
wykonywania zadan przez podlegte jednostki, dziaty i komorki organizacyjne oraz stanowiska
pracy,

dokonywanie biezgcej i okresowej analizy wynikéw dziatalnosci podlegltych jednostek, dziatow
i komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci,

ustalanie kierunkowych planéw tematycznych dziatalnosci podlegtego pionu,

przygotowywanie projektéw zmian w wewnetrznej strukturze organizacyjnej pionu i projektow
ramowych zadan podleglych jednostek, dziatbw i komérek organizacyjnych oraz
samodzielnych stanowisk pracy,

podejmowanie decyzji dotyczgcych dziatalno$ci pionu, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do
wytgcznej decyzji Dyrektora,

realizacja przyjetej w WSD polityki kadrowej w oparciu o zasade optymalizacji zatrudnienia
i racjonalnego wykorzystywania istniejgcych zasobow kadrowych,

wiasciwy dobor kadry kierowniczej, opiniowanie kwalifikacji oséb na stanowiska kierownicze,

10) przedktadanie Dyrektorowi wnioskéw w sprawach kadrowych, w tym dotyczacych powotania

pracownika na stanowisko kierownicze lub odwotania go z zajmowanego stanowiska,

11) nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem sktadnikow majgtkowych bedgcych w dyspozycji

pionu,

12) tworzenie optymalnych warunkéw pracy, dbato$¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych

podlegtych pracownikéw.

4. Osoby wskazane w § 26 pkt 4 biorg udziat w planowaniu strategii rozwoju WSD przez:

1) opracowywanie planéw strategicznych WSD,
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2) opracowywanie planow finansowych,
3) okreslanie priorytetow planowanych dziatan,
4) przygotowywanie dziatah na rzecz usprawnienia i racjonalizacji dziatalnosci WSD.

Osoby wskazane w § 26 pkt 4 realizujg takze inne zadania powierzone im imiennie przez Dyrektora.

Organizacja i zadania kadry kierowniczej WSD

§ 29

Kierownicy poszczegolnych jednostek, dziatdbw i komoérek organizacyjnych ponoszg
odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan podlegtych im jednostek, dziatéw i komérek, a w szczegdlnosci
za:

1) wiladciwg organizacijge pracy w podlegtych im jednostkach, dziatach i komdrkach
organizacyjnych, zapewniajgca realizacje powierzonych zadan,

2) koordynacje biezgcych prac,

3) nadzor i kontrole prawidlowosci i terminowosci wykonywania obowigzkow stuzbowych przez
podlegtych im pracownikéw,

4) nadzér nad rzetelnym prowadzeniem dokumentacji oraz sprawozdawczosci z zakresu
wykonanych przez dang jednostke, dziat lub komédrke organizacyjng prac, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
regulacjami wewnetrznymi WSD,

5) skutki podjetych przez siebie dziatan lub ich zaniechah,

6) wilasciwg gospodarke powierzonym mieniem i jego ochrone, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami i regulacjami wewnetrznymi WSD,

7) przestrzeganie przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdow przeciwpozarowych
obowigzujacych dla poszczegdlnych stanowisk pracy,

8) dyscypline pracy i efektywne wykorzystywanie czasu pracy przez podlegtych im pracownikow,

9) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci,

10) wspotprace z komorkg zamowien publicznych w zakresie tworzenia SIWZ zwigzanych
z postepowaniem przetargowym i pozaprzetargowym.

Kierownicy odpowiadajg za wykonywanie zadan merytorycznie zwigzanych z zakresem dziatalnosci
kierowanych przez nich jednostek, dziatéw lub komoérek organizacyjnych oraz doraznie zlecanych
przez Dyrektora lub jego zastepce witasciwego dla przedmiotu dziatania danej jednostki, dziatu lub
komorki organizacyijnej.

Kierownicy realizujg zadania powierzone im imiennie przez Dyrektora lub jego zastepcéw zgodnie
z podporzgdkowaniem organizacyjnym.

Kierownik jednostki, dziatu lub komorki organizacyjnej jest przetozonym pracownikéw w niej
zatrudnionych.

Do obowigzkéw kierownikéw jednostek, dziatow i komoérek organizacyjnych nalezy zapoznawanie
sie z powszechnie obowigzujgcymi i wewnetrznymi przepisami prawa oraz przekazywanie ich
podlegtym pracownikom w celu umozliwienia zapoznania sie z ich trescig i stosowania w realizacji
biezacych zadan.

§ 30
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1. Kierownicy jednostek, dziatéw i komoérek organizacyjnych WSD uczestniczg w realizacji przyjetej
w WSD polityki kadrowej, kierujgc sie zasada optymalnego dla potrzeb danej jednostki, dziatu lub
komorki zatrudnienia oraz racjonalnego wykorzystania istniejgcych zasobow kadrowych.

2. Kierownicy dbajg o podnoszenie kwalifikacji zawodowych podlegtych im pracownikéw.

3. Kierownicy realizujg polityke kadrowg rowniez poprzez wnioskowanie o nagrodzenie, awansowanie
lub ukaranie pracownika, zgodnie z obowigzujgcymi regulaminami pracy i wynagradzania.

§ 31

1. Kierownicy jednostek, dziatow lub komérek organizacyjnych ustalajg indywidualne zakresy
czynnosci i karty stanowisk pracy podlegtych im pracownikow.

2. Kierownicy zobowigzani sg do ustalenia indywidualnych zakresédw czynno$ci niezwtocznie po
przystapieniu pracownika do pracy lub po zmianie rodzaju pracy.

3. Zakresy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, mogg byé ustalone w formie pisemnej i zatwierdzone
przez Dyrektora lub osoby wskazane w § 26 pkt 4 osoby, zgodnie z podporzadkowaniem
organizacyjnym.

4. Jezeli indywidualny zakres czynnosci zostat sporzgdzony w formie pisemnej, to jego egzemplarze
(po jednym) otrzymujg:
1) pracownik,
2) Dziat Kadr (celem umieszczenia w aktach osobowych pracownika).

Obowigzki i uprawnienia pracownikéw WSD

§ 32

1. Obowiagzki stuzbowe pracownikéw WSD okreslajg ich indywidualne zakresy czynnosci oraz karty
stanowisk pracy.

2. Ogodlne prawa i obowigzki pracownikdéw wynikajgce z przepisdw prawa pracy okreslajg regulaminy
pracy i wynagradzania.

3. Pracownicy przestrzegajg ustalonego w WSD Kodeksu Etyki oraz innych przepiséw prawnych
zwigzanych z wykonywanym zawodem.

Organizacja WSD

§ 33

1. Elementami struktury organizacyjnej WSD sg: piony, zakfady lecznicze, jednostki, dziaty i komorki
organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy.

2. Wiw elementy wchodzace w strukture organizacyjng WSD tworzy, likwiduje lub przeksztaica
Dyrektor.
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Schemat organizacyjny WSD przedstawia zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 34

. WSD jako podmiot leczniczy wykonuje dziatalno$¢ poprzez:

a) zaklady lecznicze:
= Wojewddzki Szpital Dzieciecy,
= Zespot Specjalistycznej Opieki Ambulatoryjnej,
= Nocna i $wigteczna opieka zdrowotna,

w ramach ktérych dziatajg jednostki i komérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska
pracy o charakterze medycznym opisane w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

b) dziaty, komoérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy o charakterze
niemedycznym opisane w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

W/w zaklady lecznicze scisle ze sobg wspoipracujg poprzez wzajemne udzielanie $wiadczen
zdrowotnych w ramach specjalnosci jednostek, komérek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy wchodzacych w ich sktad w celu wykonywania dziatalnosci leczniczej na rzecz
WSD zapewniajgc kompleksowosc i ciggtos¢ procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych

§ 35

Jednostki, dziaty i komorki organizacyjne oraz stanowiska pracy pionu Dyrektora wykonujg zadania
na rzecz realizacji celéw statutowych WSD, a w szczegdlnosci w zakresie: jego organizacii
i zarzgdzania, obstugi prawnej i ksztattowania stosunkéw prawnych z innymi podmiotami, zaméwien
publicznych i zakupdéw, pozyskiwania srodkéw finansowych na projekty inwestycyjne, prowadzenia
polityki kadrowej i obstugi pracownikéw, obronnosci i obrony cywilnej, a takze przestrzegania
warunkéw bezpieczehstwa i higieny pracy, kontroli stanu sanitarno-epidemiologicznego
i bezpieczenstwa przeciwpozarowego, nadzoru nad jakoscig swiadczonych ustug oraz ochrong:
radiologiczna, informacji niejawnych, danych osobowych, a takze funkcjonowania systemu kontroli
wewnetrznej.

Zadania statutowe WSD realizowane sg bezposrednio przez jednostki, dziaty i komobrki
organizacyjne oraz stanowiska pracy pionu zastepcy dyrektora ds. lecznictwa — w zakresie
udzielania $wiadczenh zdrowotnych.

Jednostki i komorki organizacyjne oraz stanowiska pracy pionu zastepcy dyrektora ds. lecznictwa

wykonujg zadania w zakresie:

1) lecznictwa stacjonarnego — zachowawczego: specjalistycznego i ogdlnopediatrycznego,

2) lecznictwa ambulatoryjnego — prowadzenie dziatalnosSci konsultacyjnej, leczniczej
i profilaktycznej oraz nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej,

3) realizacji procedur stwarzajgcych podwyzszone ryzyko dla pacjenta,

4) zabiegow: chirurgicznych, urologicznych, neurochirurgicznych i otolaryngologicznych,

5) postepowania rehabilitacyjnego — udzielanie $wiadczen w zakresie usprawniania ruchowego,
fizjoterapii oraz psychoterapii w ramach opieki stacjonarnej i ambulatoryjnej,

6) diagnostyki — wykonywanie badan i procedur dla potrzeb rozpoznania choroby, ustalenia
sposobu terapii i rehabilitacii,

7) programow terapeutycznych,

8) adaptacji spotecznej,

9) terapii psychologicznej, logopedycznej i neurologopedycznej,

10) profilaktyki i promocji zdrowia,

11) orzekania o stanie zdrowia pacjenta,

12) nadzoru nad dokumentacjg i zywieniem pacjentow,
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13) wspodtuczestnictwa w badaniach naukowych i pracach badawczo-rozwojowych prowadzonych
w WSD,

14) poprawy jakosci i efektywnosci ekonomicznej udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz
wdrazania nowych technologii medycznych,

15) ksztatcenia przeddyplomowego i podyplomowego oraz innych form szkolenia i doskonalenia
zawodowego personelu medycznego.

. Jednostki, dzialy i komorki organizacyjne oraz stanowiska pracy obejmujgce pion naczelnej
pielegniarki wykonujg zadania w szczegodlnosci w zakresie: organizacji pracy pielegniarskiej,
czynnosci pielegnacyjnych i opiekunczych, monitorowania zaopatrzenia w sprzet, narzedzia i inne
wyroby medyczne, srodki do sterylizacji i dezynfekcji oraz kontroli proceséw sterylizacyjnych,
prowadzenia dziatalnosci na rzecz profilaktyki i promocji zdrowia, ksztatcenia przeddyplomowego
i podyplomowego oraz innych form szkolenia i doskonalenia zawodowego personelu medycznego.

. Pion zastepcy dyrektora ds. przychodéw realizuje zadania w zakresie: przygotowywania
dokumentacji, rozliczania, nadzorowania, weryfikacji i analizy uméw na ustugi medyczne (zawarte
z NFZ i innymi podmiotami) oraz rozliczania uméw na ustugi niemedyczne (np. obstuga parkingu,
wynajem powierzchni), sprawozdawczosci kolejek oczekujgcych, sporzgdzania analiz i raportow
dot. realizacji uméw, przygotowywania zestawien, sprawozdan i analiz statystycznych,
prowadzenia archiwum zaktadowego.

. Pion zastepcy dyrektora ds. ekonomiczno-finansowych — gtéwny ksiegowy realizuje zadania
w zakresie planowania $rodkéw finansowych zwigzanych z dtugoletnim funkcjonowaniem
podmiotu, analiz ekonomicznych i finansowych, obstugi finansowo-ksiegowej oraz pfacowej,
w szczegolnosci: prowadzenia ksigg rachunkowych, prowadzenie rozliczen finansowych
z dostawcami i odbiorcami, prowadzenie ewidencji materiatowej, ewidencji i zmian w majatku,
planowania przeptywoéw pienieznych, sprawozdawczosci finansowej, prowadzenia kasy, rozliczen
z Urzedem Skarbowym.”

. Komérki organizacyjne oraz stanowiska pracy pionu zastepcy dyrektora ds. administracyjno-
technicznych realizujg zadania w zakresie obstugi administracyjnej i technicznej WSD,
w szczegolnosci: informatyzacji, administrowania majatkiem, a zwtaszcza nieruchomosciami WSD
i mieniem zewnetrznym WSD, nadzoru technicznego, wykonywania remontéw budynkéw
i zagospodarowania mienia zewnetrznego WSD, serwisowania i konserwacji aparatury medycznej
i innych urzadzen technicznych, obstugi technicznej prac wynikajgcych z dziatalnosci statutowej
WSD, transportu, zaopatrzenia, inwentaryzacji mienia, gospodarki odpadami oraz inne
pozamedyczne, zwigzane z administracjg WSD.

§ 36

. Zadania lecznictwa stacjonarnego realizowane sg przez poszczegodlne oddzialy szpitala, w oparciu
0 posiadang przez nie baze tézkowa.

. Liczba t6zek oddziatowych w szpitalu uzalezniona jest od zakresu udzielanych przez WSD
stacjonarnych swiadczen zdrowotnych, liczby zakontraktowanych i wykonywanych hospitalizaciji
oraz od mozliwosci lokalowych.

. Liczbe t6zek oddziatowych ustala Dyrektor WSD na wniosek zastepcy dyrektora ds. lecznictwa.

. Liczba tézek oddziatowych bedacych w dyspozycji poszczegdlnych oddziatéw podlega wpisowi do
rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnosc¢ lecznicza.
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Rozdziat V
SYMBOLE IDENTYFIKACYJNE
§ 37

W WSD - dla potrzeb wewnetrznych — stosuje sie literowy system oznaczen piondw, jednostek,
dziatéw i komérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.

Oznaczenia literowe, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig symbole identyfikacyjne pionéw, jednostek,
dziatéw i komoérek organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk pracy.

Wykaz symboli identyfikacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, zawiera zatgcznik nr 3.

Rozdziat VI

WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI DZIALALNOSC

LECZNICZA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDLOWOSCI DIAGNOSTYKI, LECZENIA,

PIELEGNACJI | REHABILITACJI PACJENTOW ORAZ CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU
UDZIALANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 38

WSD prowadzi wspoiprace z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza w zakresie
zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnaciji i rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci
przebiegu procesu udzielania swiadczen zdrowotnych.

Podstawg wspodidziatania sg zawierane umowy i porozumienia z innymi jednostkami stuzby
zdrowia w zakresie wykonywania ustug medycznych, ktére zapewniajg kompleksowe udzielanie
Swiadczen zdrowotnych zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy i praktyki medycznej,
dostepnymi metodami i Srodkami zapobiegania, rozpoznawania i leczenia choréb.

§ 39

WSD wspotdziata z towarzystwami naukowymi w zakresie ksztatcenia personelu medycznego.

. WSD wspétpracuje z organami administracji rzgdowej i samorzgdowej.
. Pracownicy medyczni WSD wspdidziatajg z konsultantami krajowymi i wojewddzkimi

z poszczegodlnych dziedzin medycyny oraz innych dziadzin majgcych zastosowanie w ochronie
zdrowia w ramach zadan i uprawnien konsultantow.

. WSD uczestniczy w badaniach i programach naukowo-badawczych we wspotpracy z klinikami

i instytucjami danych specjalno$ci.

. WSD wspétpracuje ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w imieniu pracownikéw podmiotu.
. WSD poddaje sie regularnej zewnetrznej ocenie przez akredytowane jednostki dotyczgcej jakosci:

udzielanych $Swiadczen medycznych, wykonywanych badan diagnostycznych oraz systemu
zarzadzania.
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Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 40

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy
o dziatalnoéci leczniczej oraz inne przepisy powszechnie obowigzujgcego ustawodawstwa.

§ 41

1. Regulamin organizacyjny podaje sie do wiadomosci pracownikbw WSD oraz pacjentéw poprzez

jego umieszczenie w miejscach ogolnodostepnych.
regulaminu

2. Kierownicy poszczegodlnych jednostek organizacyjnych zapoznajg z zasadami
pracownikow WSD, ktérzy ponoszg odpowiedzialnosé za ich realizacje w procesie udzielania

Swiadczen zdrowotnych.

3. Szczegotowe regulacje okreslajgce zasady i tryb postepowania dla okreslonych rodzajow
dziatalnosci WSD wprowadzane sg zarzadzeniami Dyrektora lub poleceniami wewnetrznymi
zastepcy dyrektora wtasciwego dla przedmiotu regulaciji.

§42

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w zarzgdzeniu Dyrektora Wojewddzkiego
Szpitala Dziecigcego im. J. Brudzifiskiego w Bydgoszczy.

Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Dzieciecego
im. J. Brudzinskiego w Bydgoszczy

mgr Edward Hartwich

Wojewsdztwo
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Regulamin Organizacyjny t.j. z 07.11.2017 r. ze zm. z: 26.06.2018 r., 28.02.2019 r., 01.07.2019 r.,
15.10.2019r.,22.03.2021 r., 14.05.2021 r., 16.06.2021 r.,21.12.2021 r.,01.02.2022 r., 31.03.2022 r.,

01.07.2022r.,31.08.2022 r., 09.12.2022 r., 02.01.2023 r. i 01.07.2023 r.



