Dyrekcja Wojewddzkiego Szpitala Dzieciecego im. J. Brudzinskiego w Bydgoszczy zatrudni

specjaliste ds. zamoéwien publicznych.

Gféwne zadania:

koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja i przygotowywaniem postepowan przetargowych,
opiniowanie wnioskéw pod wzgledem zgodnosci z procedurg udzielenia zamdwien
publicznych,
w ramach prowadzonych postepowan:
o sporzadzanie niezbednej dokumentacji przetargowej,
o sporzadzanie szacunkowych Kkalkulacji przedmiotu zamowienia, w oparciu
0 niezbedne informacje uzyskane od jednostek i komodrek organizacyjnych,
skfadajgcych zapotrzebowanie oraz przeprowadzone rozeznanie rynku,
o udzielanie wyjasnieh i odpowiedzi na zlozone przez Wykonawcow zapytania do
SIWZ,
o gromadzenie ofert i ocena spetnienia warunkéw formalno-prawnych stawianych
Wykonawcom,
sporzadzanie protokotéw z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowych,
wspoétpraca z komoérkami organizacyjnymi we wszystkich fazach zamaéwienia,
publikacja ogtoszeh w Dzienniku Urzedowym UE i Biuletynie Zaméwien Publicznych,
prowadzenie, weryfikacja i koordynacja Rejestru wnioskow o sfinansowanie w formie
elektronicznej oraz Rejestru zapytan ofertowych w formie elektroniczne;j.
monitorowanie zmian w aktach prawa powszechnie obowigzujgcego w obszarze zamodwien
publicznych,
udziat w komisjach przetargowych w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych.
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Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

bardzo dobra znajomos$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz innych aktéw prawnych
regulujgcych zagadnienia zamowien publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

minimum 3-5 letnie doswiadczenie w obszarze zaméwiehn publicznych po stronie
Zamawiajgcego,

doswiadczenia w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, w tym sporzgdzaniu dokumentacji postepowann o udzielenie zamowien
publicznych,

preferowane ukonczone kursy/szkolenia lub studia podyplomowe z zakresu zaméwien
publicznych,

udokumentowane doswiadczenie zawodowe w stosowaniu przepiséw prawa zamoéwien
publicznych,

znajomos¢ obstugi komputera (MS Office, Internet),

umiejetno$¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy, komunikatywnosé, rzetelnosc,
umiejetnos$¢ analitycznego myslenia, terminowos¢ wykonywania zadan.

Oferujemy:

prace w oparciu 0 umowe o prace w petnym wymiarze godzin w firmie o stabilnej pozycji na
rynku,

mozliwosé rozwoju,

ubezpieczenie grupowe,

prace w zespole zapewniajgcym wsparcie i dobrg atmosfere.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000)”.

Termin skladania dokumentéw: 25 kwietnia 20109r.



