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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

                                                   Dotyczy:
przetargu nieograniczonego


na  dostawy  płynów infuzyjnych
 i preparatów żywieniowych
o wartości poniżej kwoty 214 000 Euro  





Ogłoszenie zamieszczono w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej www.wsd.org.pl w dniu 16.11.2020 r.




I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Wojewódzki Szpital Dziecięcy
im. J. Brudzińskiego w Bydgoszczy
ul. Chodkiewicza 44
85- 667 Bydgoszcz
tel. 052 32-62-100, fax. 052 32-62-101
strona internetowa:www.wsd.org.pl
NIP  554-22-35-340,  REGON 000898946

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
· [bookmark: _Hlk518557101]administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Szpital Dziecięcy im. J. Brudzińskiego z siedzibą w Bydgoszczy, przy ul: Chodkiewicza 44, kod pocztowy 85-667, adres e-mail: sekretariat@wsd.org.pl , tel. 52 32 62 200
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Szpitalu Dziecięcym im. J. Brudzińskiego z siedzibą w Bydgoszczy jest Pan PRZEMYSŁAW WOJCIECHOWSKI, kontakt: iod@wsd.org.pl, 
TEL: 513-403-201[footnoteRef:1]; [1:  Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.] 

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawy płynów infuzyjnych i preparatów żywieniowych nr postępowania: 51/2020/PN prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych [footnoteRef:2]; [2:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:3]; [3:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Zamawiający zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego  na podstawie art. 39-46 ustawy Prawo Zamówień Publicznych na dostawy płynów infuzyjnych i preparatów żywieniowych zgodnie z wymaganiami określonymi w Formularzu cenowym (Załącznik nr 2 do SIWZ), w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) zwaną w dalszej części ustawą Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.( Tekst jednolity: Dz.U. z 2019 poz. 1145 ze zm. ).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia są sukcesywne na dostawy płynów infuzyjnych i preparatów żywieniowych w ilości i asortymencie określonym w Formularzu cenowym- Zał. nr 2 do SIWZ.
Asortyment pogrupowany w formularzu cenowym:

Pakiet nr 1 - PŁYNY INFUZYJNE
Pakiet nr 2 - ŻYWIENIE POZAJELITOWE 
Pakiet nr 3 - ŻYWIENIE  DOJELITOWE 
Pakiet nr 4 – ŻYWIENIE POZAJELITOWE II 
Pakiet nr 5 – MLEKA, DIETY ELIMINACYJNE, ODŻYWKI 
Pakiet nr 6 – DIETY ELIMINACYJNE II 
IV.  OPIS CZĘSCI ZAMÓWIENIA
Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. Jako ofertę częściową rozumie się złożenie oferty na jeden lub więcej pakietów zawartych w Zał. nr 2. 

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH
Zamawiający  nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp.

VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII. REALIZACJA ZAMÓWIENIA – WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO:
1. Termin realizacji zamówienia: od dnia obowiązywania umowy do dnia 31.12.2021r.
2.	Miejsce realizacji zamówienia: Wojewódzki Szpital Dziecięcy im. J. Brudzińskiego, ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy.
1. Termin płatności 60 dni.
1. Dostawy sukcesywne na podstawie zamówień: w ciągu 24 godzin od złożenia zamówienia, stosownym transportem Wykonawcy na jego koszt i ryzyko wraz z wyładunkiem, w miejsca wskazane przez osobę upoważnioną do zamawiania towaru. Realizacja zamówienia w trybie „Na ratunek-cito” w ciągu 8 godzin.
1. Okres utrzymania ceny przez cały czas trwania umowy.
1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania towaru o okresie ważności nie krótszym niż 12 miesięcy od daty dostawy. Dostawy produktów z krótszym terminem ważności mogą być dopuszczone w wyjątkowych sytuacjach i każdorazowo zgodę na nie musi wyrazić upoważniony przedstawiciel Zamawiającego .

VIII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1.	O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. : 
1.1. nie podlegają wykluczeniu; zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
        Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli:
· Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia działalności w zakresie obrotu środkami farmaceutycznymi.
   
Zamawiający, na podstawie art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert:
1.1. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania - załącznik nr 3a do SIWZ.
Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania. 

1.2. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 3b do SIWZ.
Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu.

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu: zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach o których mowa z ust 1.

2. Informacja na temat przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

2.1. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 

Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
 Wzór zał. nr 3c do SIWZ.

Uwaga: Zamawiający uzna wymóg za spełniony jeśli Wykonawca, który nie należy do żadnej grupy kapitałowej, przedstawi stosowne oświadczenie wraz z ofertą z jednoczesnym oświadczeniem, że w razie jakiejkolwiek zmiany sytuacji wykonawcy w toku postępowania (włączenie do grupy kapitałowej) Wykonawca zaktualizuje oświadczenie.

3. Dokumenty /oświadczenia składane przez wykonawcę, który uzyskał największą ilość punktów w ocenie ofert. (na podstawie art. 26 ust 2 ustawy Pzp.)

3.1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust 1 pkt 1 w zakresie  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej: tj.
a) kopię zezwolenia Głównego Inspektora Farmaceutycznego na prowadzenie hurtowni farmaceutycznej, zgodnie z ustawą z dnia 06.09.2001 r.- Prawo farmaceutyczne (tekst jednolity:  Dz. U. z 2020 r. poz. 944.), 



X. POZOSTAŁE DOKUMENTY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO STANOWIĄCE INTEGRALNĄ CZĘŚĆ OFERTY.
 
1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:
1. Wypełniony formularz  -„Oferta” - Zał. Nr 1,
1. Wypełniony „Formularz cenowy” - Zał. nr 2 
1. Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeżeli ma zastosowanie).
2.	Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3  i art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity: Dz. U.  z 2019 r., poz. 1010.).) rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje  posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są powszechnie dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub  rozporządzania nimi podjął przy  zachowaniu należytej staranności działania w celu zachowania ich poufności.

Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w  postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie przy użyciu  miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia 
       nr 610854-N-2020
     Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie określonym w p.1 może odbywać się także za pomocą poczty   elektronicznej: adres poczty elektronicznej Zamawiającego email:  przetargi@wsd.org.pl.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 
4.  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 
5. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 
6. Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu oraz zawarte są w treści niniejszej SIWZ – identyfikator postępowania zawarty jest na stronie pierwszej SIWZ, a klucz publiczny, stanowi załącznik nr 5 do oferty. 
7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
UWAGA: w przypadku braku możliwości złożenia przez wykonawców ofert, wniosków i innych dokumentów  w postaci elektronicznej, Zamawiający mając na uwadze uprawnienia wykonawców, umożliwia ich złożenie również w sposób tradycyjny.

XII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:
1. W zakresie proceduralnym: Anna Walkusz ( tel. 52 32 62 251, 793 843 203 )
                                             w dniach od poniedziałku do piątku w godz. od 9.00-12.00

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Nie dotyczy

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni, od ostatecznego terminu składania ofert.
Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Wykonawca  może samodzielnie lub na wniosek zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
1.1. Wykonawca składając ofertę w formie elektronicznej przy użyciu miniPortalu:
a) [bookmark: _Hlk35941577]składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców na miniPortalu. 
b) [bookmark: _Hlk38015364]Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
c) W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.
d) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych .pdf, doc, docx, .rtf, .xps, .odt. i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortal. Ofertę należy złożyć w oryginale. 
e) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortalu, dostępnego na stronie internetowej https://miniportal.uzp.gov.pl
f) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity: Dz. U.  z 2019 r., poz. 1010.),które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 
g) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 
h) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 
i) Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
j) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
k) Oferta musi obejmować całość zamówienia. 
1.2. Oferta złożona przez Wykonawcę w sposób  tradycyjny powinna spełniać następujące wymagania:
a) Oferta powinna być wypełniona zgodnie z Formularzem „Oferta” – zał. nr 1  i „Formularzem cenowym” – zał. nr 2 do niniejszej specyfikacji w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. Zaleca się, aby oferta była podpisana na każdej z zapisanych stron przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku sporządzania oferty przez osobę, której uprawnienia nie wynikają z dokumentów rejestrowych, do oferty musi być załączone upoważnienie dla takiej osoby udzielone przez osoby uprawnione do reprezentacji firmy. 
b) Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
c) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 
d) Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie zaadresowanej na pełny adres zamawiającego i  opisanej: „Przetarg nieograniczony na dostawy płynów infuzyjnych i preparatów żywieniowych”, nr sprawy: 51/2020/PN Nie otwierać przed  terminem: 30.11.2020 r. do  godz. 1000.
e) Wszelkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania.
f) W interesie wykonawcy leży, aby opakowanie oferty było zamknięte i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujące zabezpieczenie jej treści do czasu otwarcia. 
g)  Dokumenty sporządzone przez wykonawcę powinny być podpisane przez osobę uprawnioną. 
h) Wszystkie kartki oferty powinny być ponumerowane. 
i) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z    zastrzeżeniem art. 93. Ust. 4 ustawy. 
j) Wykonawca może wprowadzić zmiany , poprawki, modyfikację i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert. 
k) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”. 
l) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia ( wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. 
m) Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do  oferty. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.
n) Dokumenty i oświadczenia należy składać w formie pisemnej. 
o) Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z        oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty. 
p) Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć  wraz z tłumaczeniem na język polski. 
q) W przypadku podpisywania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie mającą prawa do reprezentowania Wykonawcy, należy do oferty dołączyć pełnomocnictwo. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w ofercie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza. 
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:
· W odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Ppz
· Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
· Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w ofercie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza
· Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem 
· Oferta musi być podpisana  w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie
· Wypełniając formularz ofertowy: w miejscach: „nazwa i adres wykonawcy”, „NIP, tel. należy wpisać dane dotyczące wszystkich wykonawców.



XVI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1.1. za pośrednictwem formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie: do 30.11.2020 r. godz. 09:30
lub:
1.2. w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego Budynek C, I piętro, Sekretariat. do dnia 30.11.2020 r. do godz. 930.  Godziny pracy Sekretariatu: 7:00-14.30.

1. Otwarcie ofert nastąpi 30.11.2020r. o godz. 1000 w siedzibie zamawiającego Budynek Administracji I p. – sala  konferencyjna. 
2. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w dokumentacji przetargowej oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
2. Cenę należy podać w złotych polskich w formularzu „Oferta” (Zał. Nr 1) oraz w  Formularzu cenowym (Zał. nr 2). 
3. Cenę należy podać w złotych polskich netto– brutto z wyodrębnieniem wartości VAT.
4. Ofertę należy złożyć ze stawką VAT obowiązującą w dniu złożenia oferty.
5. Cenę należy obliczyć w następujący sposób:
Ilość x cena jednostkowa netto = wartość netto 
wartość netto x stawka VAT = wartość VAT
wartość netto + wartość VAT = wartość brutto,    
wartość brutto: ilość = cena jednostkowa brutto
6. Cena za zakres określony w ofercie wykonawcy zostanie przyjęta, jako umowna i może ulec zmianie tylko w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT- z dniem wejścia w życie aktu prawnego zmieniającego stawkę, przy czym zmianie ulegnie wyłącznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana ceny może obejmować wyłącznie zakres dostaw określonych w specyfikacji i ofercie, a jeszcze nie wykonanych.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM I WYKONAWCĄ
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich.
2. Wszelkie zastrzeżenia wykonawcy niezgodne z pkt. 1 nie będą przez zamawiającego uwzględniane, a oferta zostanie odrzucona (art. 89 ust.1 pkt. 2 ustawy ).

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Przy wyborze ofert  zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

	Lp.
	Kryterium
	      Ranga (%)

	1.
	Cena
	100

	RAZEM
	100



2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium zostanie dokonana wg następujących zasad:
 Pc = ( Cn: Co) x 100 pkt. x 100%, gdzie
	Pc- wartość punktowa za kryterium ceny
	Cn – cena najniższa wśród złożonych ofert
	Co – cena zaproponowana przez wykonawcę

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie oraz SIWZ  i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

XX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.	Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, a o wyborze najkorzystniejszej oferty  zamieści  informacje również na stronie  internetowej www. wsd.org.pl, 
2.	Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminach określonych w art. 94 ustawy Pzp.
3.	Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY – 

Nie dotyczy

XXII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ( WZÓR UMOWY)

Wszelkie postanowienia zawiera projekt umowy- załącznik nr 4 do SIWZ.

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY W   TOKU POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

1.	Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
2.	Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego, podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której jest zobowiązany przysługuje odwołanie.
3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia z zastrzeżeniem, iż odwołanie dotyczące treści ogłoszenia oraz  postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków na stronie internetowej zamawiającego.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

XXIV. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI
Zał. nr 1 – formularz „Oferta”
Zał. nr 2 – Formularz  cenowy zał. nr 2
Zał. nr 3a – oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania
Zał. nr 3b – oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu
Zał. nr 3c – oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy  
						 kapitałowej 
Zał. nr 4 – projekt umowy
Zał. nr 5 -  klucz publiczny


