	WOJEWÓDZKI SZPITAL  DZIECIĘCY

IM. J.  BRUDZIŃSKIEGO

85-667 Bydgoszcz ul. Chodkiewicza 44

tel. (52) 32-62-100, fax (52) 32-62-101


	· ZATWIERDZAM  -                                                                Bydgoszcz, dnia 1.07.2015 r.

                                                                                        Nr sprawy: 21/2015/PN

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Dotyczy:

przetargu nieograniczonego

na świadczenie 

usługi fizycznej ochrony obiektu Wojewódzkiego Szpitala Dziecięcego przy ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy oraz ochrony elektronicznej Zespołu Specjalistycznej Opieki Stomatologicznej ul. G. Zapolskiej 18 w Bydgoszczy 
o wartości poniżej kwoty 207 000 Euro  


Ogłoszenie zamieszczono w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej www.wsd.org.pl w dniu 03.07.2015 r.


I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Wojewódzki Szpital Dziecięcy

im. J. Brudzińskiego w Bydgoszczy

ul. Chodkiewicza 44

85-667 Bydgoszcz

tel: (52) 32-62-100, fax. (52) 32-62-101

NIP  554-22-35-340,  REGON 000898946

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Zamawiający zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39-46 ustawy Prawo zamówień publicznych na świadczenie usługi fizycznej ochrony obiektu Wojewódzkiego Szpitala Dziecięcego przy ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy oraz ochrony elektronicznej Zespołu Specjalistycznej Opieki Stomatologicznej ul. G. Zapolskiej 18 w Bydgoszczy dla  Wojewódzkiego Szpitala Dziecięcego im. J Brudzińskiego w Bydgoszczy zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz. 907 ze zm.), zwaną w dalszej części ustawą Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z późn. zm. ).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa fizycznej ochrony obiektu Wojewódzkiego Szpitala Dziecięcego przy ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy oraz ochrona elektroniczna Zespołu Specjalistycznej Opieki Stomatologicznej ul. G. Zapolskiej 18 w Bydgoszczy. w zakresie określonym w: Opisie przedmiotu zamówienia - zał. nr 2 do SIWZ oraz w Regulaminie ochrony – zał. nr 3 do SIWZ.
 CPV 79710000 - Usługi ochroniarskie

IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający  nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa wart. 67 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.

VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII. REALIZACJA ZAMÓWIENIA – WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 1.08.2015 r. do dnia 31.12.2016 r. 
2. Wykonawca posiada stosowne uprawnienia wymagane do przyjęcia i wykonywania usług w zakresie ochrony obiektów.

3. Usługa w zakresie ochrony będzie wykonywana przez pracowników Wykonawcy, zatrudnionych 
i spełniających wymagania kwalifikacyjne pracowników ochrony określone w ustawie o ochronie osób  i mienia z dnia 22.08.1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221. z późn. zm.).

4. Miejsce realizacji zamówienia: 
· Wojewódzki Szpital Dziecięcy im J. Brudzińskiego,  ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy. 
· Zespół Specjalistycznej Opieki Stomatologicznej ul. G. Zapolskiej 18 w Bydgoszczy - do momentu złożenia oświadczenia Zamawiającego o rezygnacji z użytkowania .  

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz wzorem umowy;

6. W celu świadczenie usług objętych przedmiotowym zamówieniem, Wykonawca wydzierżawia od Zamawiającego pomieszczenia, na warunkach najmu określonych w odrębnej umowie, stanowiącej zał. nr 8 do SIWZ.
7. Termin płatności 60 dni.
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1.
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy którzy : 

1.1. spełniają  warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają   obowiązek ich posiadania.

· Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia- wzór- zał. nr 4 do SIWZ.
· W zakresie świadczenia usługi ochrony obiektów Wykonawca posiada koncesję wydaną przez Ministra właściwego Spraw  Wewnętrznych na prowadzenie usług ochrony osób i mienia z dnia 22.08.1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221. z późn. zm.)
b) posiadania wiedzy i doświadczenia. 
· W zakresie świadczenia usługi ochrony obiektów Wykonawca wdrożył i utrzymuje  zintegrowany system zarządzania jakością i certyfikat w zakresie ochrony, tj. certyfikat ISO 9001:2008 (lub równoważny).

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
· Osoby uczestniczące w wykonaniu zamówienia winny posiadać aktualne świadectwa niekaralności,
· W zakresie świadczenia usługi ochrony wykonawca dysponuje grupą interwencyjną gotową w ciągu max. 10 minut od wezwania dotrzeć do siedziby  Zamawiającego,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
· W celu potwierdzenia spełniania warunku Wykonawca musi być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia o wartości co najmniej 8 mln zł i podlimitem na jedno zdarzenie wynoszącym minimum 4 mln zł. 

1.2.
spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1  ustawy Pzp;

1.3.
spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp;

2. Wykonawcy są zobowiązani wykazać spełnienie warunków, o których mowa powyżej, nie później niż na dzień składania ofert. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (powyższe zobowiązanie należy załączyć do oferty).
4 Ocena warunków udziału w postępowania zostanie dokonana wg formuły: „spełnia - nie spełnia na podstawie przedstawionych dokumentów ( Rozdział IX SIWZ).

5.
Niespełnienie któregokolwiek z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.

IX. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY ( zgodnie z  Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:

a) Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zał. nr 4 do SIWZ).
b) Oryginał lub kserokopia aktualnej  koncesji wydanej przez Ministra właściwego Spraw Wewnętrznych na prowadzenie usług ochrony osób i mienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 145,poz.1221. z późn. zm.). 
c) Kopia certyfikatu ISO 9001:2008 (lub równoważnego)

d) Oświadczenie, że osoby , które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiadają aktualne świadectwa niekaralności, a wykonawca dysponuje grupą interwencyjną gotową w ciągu max. 10 minut od wezwania dotrzeć do siedziby  Zamawiającego,

e) Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia o wartości co najmniej 8 mln zł i podlimitem na jedno zdarzenie wynoszącym minimum 4 mln zł.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa  w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy dołączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

a) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, 

( wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 

b) Oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy – (zał. nr 5do SIWZ),

3. W celu wykazania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć: 
· Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt  5 w/w ustawy, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (zał. nr 6 do  SIWZ).
4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w ust.2 lit. a) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (dokument wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert),
4.1 Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce  zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 4, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Terminy ważności tych dokumentów analogicznie jak powyżej.

5. W przypadku, gdy wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia (powyższe zobowiązanie należy załączyć do oferty).
5.1 Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, do oferty należy dołączyć w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty, o których mowa w ust. 2, ust. 3, ust. 4  i ust. 4.1, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

5.2 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z pkt. 5 , odpowiada solidarnie,   


z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych zasobów,  


chyba że za udostępnienie zasobów nie ponosi winy.

6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia ( np. jako konsorcjum, spółka cywilna ). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

a) Każdy z wykonawców musi z osobna przedłożyć wymagane dokumenty, o których mowa w ust. 2, ust. 3 i ust. 4, ust. 4.1 w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

b) Wykonawcy mogą przedłożyć wspólnie oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w ust. 1,

c) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,

d) Wykonawcy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego, 

UWAGA! Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania,
e) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem, 

f) Wypełniając formularz ofertowy: w miejscach: „nazwa i adres wykonawcy”, „NIP, tel. należy wpisać dane dotyczące wszystkich wykonawców.

8.
Dokumenty i oświadczenia należy składać w formie pisemnej.

9. 
Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.

10.  Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć  wraz z tłumaczeniem na język polski.

11.
Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów lub oświadczeń, złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie) spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania z mocy art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

X.  DOKUMENTY POZOSTAŁE  STANOWIĄCE  INTEGRALNĄ  CZĘŚĆ  OFERTY
1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:

a) Wypełniony formularz  Oferta - zał. nr 1

b) Opis przedmiotu zamówienia – zał. nr 2

c) Regulamin ochrony – zał. nr 3

d) Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie ( jeżeli ma zastosowanie).
e) Wszystkie załączniki wymagane w SIWZ.

2.
Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3  i art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity: Dz. U.  z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje  posiadające wartość gospodarczą co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą one być udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

· Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. 

· Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”.

UWAGA!
· Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie ( art. 8 ust. 3 w zw. z art.86 ust. 4 ustawy )

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują drogą elektroniczną, za potwierdzeniem faktu ich otrzymania na żądanie strony; z zastrzeżeniem, że zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 


Adres e-mail Zamawiającego: zamowienia-pub@wsd.org.pl
2.
Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z wyjaśnieniem treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że zapytanie wpłynęło do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami bez wskazania źródła zapytania zamawiający przekazuje jednocześnie wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej www.wsd.org.pl

4.
W toku oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

5.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, zamawiający może zmienić treść SIWZ.

6.
Dokonaną zmianę SIWZ zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej www.wsd.org.pl.

7.
W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, zamawiający przedłuża termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia zmian w ofertach.

8. O przedłużeniu terminu składania ofert zostaną poinformowani wykonawcy, którym przekazano SIWZ oraz informacja ta zostanie umieszczona na stronie internetowej www.wsd.org.pl
XII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:

1. W zakresie merytorycznym:
-  mgr Łukasz Lipiński,      tel. 507 071 483

W zakresie proceduralnym:
-  mgr Michał Pilecki,         tel. 797 008 535

w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 900  - 14 00
XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

· Nie dotyczy
XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, od ostatecznego terminu składania ofert.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca  może samodzielnie lub na wniosek zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. Zaleca się, aby oferta była podpisana na każdej z zapisanych stron przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku sporządzania oferty przez osobę, której uprawnienia nie wynikają z dokumentów rejestrowych, do oferty musi być załączone upoważnienie dla takiej osoby udzielone przez osoby uprawnione do reprezentacji firmy.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ, wszelkie rozwiązania alternatywne nie będą brane pod uwagę.

3.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

4.
Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie zaadresowanej na pełny adres zamawiającego i  opisanej: „Przetarg nieograniczony na na świadczenie usługi fizycznej ochrony obiektu Wojewódzkiego Szpitala Dziecięcego przy ul. Chodkiewicza 44 w Bydgoszczy oraz ochrony elektronicznej Zespołu Specjalistycznej Opieki Stomatologicznej ul. G. Zapolskiej 18 w Bydgoszczy”. Nie otwierać przed terminem: 13.07.2015 r. do godz. 1000.

5.
Wszelkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania.

6.
W interesie wykonawcy leży, aby opakowanie oferty było zamknięte i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujące zabezpieczenie jej treści do czasu otwarcia.

7.
Dokumenty sporządzone przez wykonawcę powinny być podpisane przez osobę uprawnioną.

8.
Wszystkie kartki oferty powinny być ponumerowane.

9.
Oferta powinna być złożona w teczce lub zszyta, w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oferty.

10.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

11.
Wykonawca w ofercie wskaże, które części zamówienia zamierza powierzyć podwykonawcom. 

12.
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z    zastrzeżeniem art. 93. Ust. 4 ustawy.

13.
Wykonawca może wprowadzić zmiany , poprawki, modyfikację i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

14.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”.

15.
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia ( wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.

16.
Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.

XVI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie Dyrektora, Budynek C do dnia 13.07.2015 roku, do godziny 945 
2.
Wykonawca składający ofertę osobiście otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty, która zostanie wpisana do rejestru i oznaczona numerem pod jakim została zarejestrowana. Rejestr zostanie zamknięty wraz z upływem terminu składania ofert.

3. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający zawiadamia o tym fakcie Wykonawcę i zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.

4. Otwarcie ofert nastąpi 13.07.2015 roku o godz. 1000 w siedzibie Zamawiającego, Budynek C, Sala konferencyjna. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, na pisemny wniosek wykonawcy zamawiający prześle mu informację z otwarcia ofert.
XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w dokumentacji przetargowej oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Cenę należy podać w złotych polskich w formularzu „Oferta” ( Załącznik Nr 1) 

3. Cenę należy podać w złotych polskich netto– brutto z wyodrębnieniem wartości VAT.

4. Ofertę należy złożyć ze stawką VAT obowiązującą w dniu złożenia oferty.
5. Cena za zakres określony w ofercie wykonawcy, zostanie przyjęta jako umowna i może ulec zmianie tylko i wyłącznie w przypadku zmiany stawki podatku VAT- z dniem wejścia w życie aktu prawnego zmieniającego stawkę, przy czym zmianie ulegnie wyłącznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana ceny związana z ustawową zmianą wysokości VAT może obejmować wyłącznie zakres usług określonych w specyfikacji i ofercie a jeszcze nie wykonanych.

6. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego  nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

7. Końcowe wartości liczbowe należy określić do dwóch miejsc po przecinku.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH,W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM I WYKONAWCĄ

1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich.

2. Wszelkie zastrzeżenia wykonawcy niezgodne z pkt 1 nie będą przez zamawiającego uwzględniane, a oferta zostanie odrzucona (art. 89 ust.1 pkt. 2 ustawy )

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującym kryterium i ich znaczeniem:

	Lp.
	        Kryterium
	Waga

	1.

2.

3
	Cena

Możliwość obniżenia kosztów obsługi będącej przedmiotem zamówienia (ewentualnie  wysokość ulgi na PFRON) – 10%
	90%

10%

	RAZEM
	100%


Wartość punktową poszczególnych kryteriów określa się na podstawie poniższych  wzorów:

· Cena:
Pc = (Cn : Co) x 100 pkt. x 90%, gdzie:



Pc- wartość punktowa za kryterium ceny



Cn – cena najniższa wśród złożonych ofert



Co – cena zaproponowana przez wykonawcę

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania przez ofertę według kryterium cena: 90 pkt.

· Możliwość obniżenia kosztów obsługi będącej przedmiotem zamówienia (ewentualnie wysokość ulgi na PFRON):
Maksymalna wartość punktowa za kryterium to 10%, gdzie:

10 % oznacza możliwość obniżenia kosztów obsługi będącej przedmiotem zamówienia (ewentualnie wysokość ulgi na PFRON), brak takiej możliwości oznacza 0%

· Suma poszczególnych kryteriów Pc + Kg = P ( wartość procentowa ostateczna)

Maksymalna ilość:  100 %.

2. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie wymaganych kryteriów.

3. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania powyższego kryterium, otrzyma maksymalną ilość punktów. 

4. Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.

5. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie oraz SIWZ  i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
XX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.
Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, a o wyborze najkorzystniejszej oferty  zamieści  informacje również na stronie internetowej 
www.wsd.org.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

2.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Wykonawca wstawi się w celu podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

3.
Zamawiający będzie żądać od Wykonawcy, którego oferta została  wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5 % ceny ofertowej brutto.

4.
Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający przekaże ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.
XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ( WZÓR UMOWY)

Wszelkie  postanowienia zawiera projekt umowy stanowiący Zał. nr 7 do SIWZ.
XXII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY

 W TOKU POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE
1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, przysługują środki ochrony prawnej, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej na następujące czynności zamawiającego:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

· odrzucenia oferty odwołującego
3.
Odwołanie należy kierować na adres: ul. Postępu 17 a, 02-676 Warszawa.

4.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, a jeżeli dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.
XXIII.  ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI
Zał. nr 1 – Formularz „Oferta”

Zał. nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
Zał. nr 3 – Regulamin ochrony 
Zał. nr 4 - Oświadczenie art. 22 ust. 1
Zał. nr 5 – Oświadczenie art. 24 ust. 1
Zał. nr 6 – Lista podmiotów
Zał. nr 7 – Projekt umowy
Zał. nr 8 – Projekt umowy najmu
PAGE  
12

